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Knihovni Frad Méstské knihovny Lysa nad Labem

I. Zakladni ustanoveni
Cl.1

Knihovni Fad je vydan na zdkladé Zrizovaci listiny Méstské knihovny Lysa
nad Labem vydané 16.2. 2006. Upravuje podminky poskytovani sluzeb
v Ustfedni knihovné a pobockach. Kazdy navstévnik knihovny je povinen
dodrzovat ustanoveni tohoto Knihovniho fadu a obecnych pravnich norem,
neposkozovat majetek knihovny, zachovavat klid a poradek v prostorach
knihovny a Fidit se pokyny jejich pracovnika.

€L.2
Knihovna je zakladni knihovnou ve smyslu § 12 Zakona ¢. 257/2001 Sb.

o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb. Uzivateliim poskytuje tyto sluzby:

a)

« pujéovani informaénich pramenut (knihy, periodika, mapy aj.)

« pljéovani informacnich prament meziknihovni vypUijéni sluzbou (MVS), t.j.
zajisténi dokumentd, které knihovna nemé ve svém knihovnim fondu

e poskytovani zdkladnich bibliograficko - informacnich sluzeb

e pristup na internet
Tyto sluzby jsou poskytovany v cené 12-ti mésicni registrace.
b)

z ’ v 7 . v s o .
rezervovani pozadovanych informacnich pramenu ( platnost rezervace je 7

kalendarnich dni od oznameni, ze je rezervovany dokument k dispozici)

reprografické prace (kopirovani z informaénich pramend, které jsou

majetkem knihovny)
o informace z pocitacovych databazi

o informace prostrednictvim informacnich siti , reSerse

Tyto sluzby hradi uzZivatel (Pfiloha & 1 Cenik poplatkd), ktery je moZno ménit.



I1I. Uzivatelské podminky

Cl. 3

Ctenairem knihovny se mize stat fyzické osoba vydanim ctenarského prﬁkazu
na zaklade vyplnéné prihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladd ( u
ob¢anl CR je takovym osobnim dokladem obé&ansky prikaz, u cizince, & osoby
bez statni prislusnosti pas, prlpadne povoleni k trvalemu pobytu v CR) a po
zaplaceni finanéni Uhrady, jejiz platnost je 12 mésicl. Knihovna postupuje pfi
zpracovani osobnich Gdaju podle zdkona €& 101/2000 Sb., respektive vnitni
smérnice.

Pravnickd osoba se miZe stdt ¢tendfem po predloZeni dokladu o existenci
pravnické osoby (zfizovaci listina, statut, vypis z obchodniho rejstfiku apod.)
na zakladé vyplnéné (Ctenarské prihlasky podepsané jejim statutarnim
zdstupcem, opatfené razitkem a po predloZeni platného obc&anského prikazu
jejiho pracovnika, pisemné povéreného k uskutecriovani vypQjéek. Nositelem
zavazky je pravnicka osoba, nikoli povéreny pracovnik.

Identifikacni Gdaje je uzivatel povinen uvést a povolit jejich zpracovani
knihovnou, pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. Pokud
uZivatel nedd souhlas se zpracovanim identifika¢nich Udaji, mQze pouzivat
pouze sluzeb, které jsou poskytovany anonymné. Svym podpisem na prihlasce
se zavazuje dodrzovat veskera ustanoveni Knihovniho radu.

Knihovni rad je k nahlédnuti kazdému uzivateli v prostorach knihovny
na dostupném misté a na webovych strankach http://www.knihovnalysa.cz..
UZivatel si rovnéz mdze vyzadat knihovni fad ve formé vytisku. Knihovni fad je
zvefejfiovan v aktudlnim znéni nebo v plvodnim znéni spolu s pozd&jsimi
zmé&nami. Zmény knihovniho fadu oznamuje knihovna uZivatelim
s dostatecnym predstihem pred jejich Uclinnosti na misté, kde je knihovni rad
bézné k nahlédnuti, a na svych webovych strankach.

Pfihlddka dé&ti mladSich 15 let musi byt podepsdna jednim z rodi¢l nebo
odpovédnym zastupcem ( pri prvni registraci je vyzadovana i jeho navstéva
knihovny spolu s ditétem), ktery ruci za Uhrady pri porusovani Knihovniho radu
a za Uhrady pfi ztraté vypdjéenych informaénich pramend. Pokud &tenaf, ktery
mé& vyporadany vdechny své zdvazky vic&i knihovné, pozddd o ukonceni
zpracovani svych osobnich Udajl, provede knihovna jejich likvidaci. Tim se zrusi
i registrace ¢tenare.

¢l.4
Ctenar obdrzi ctenarsky prukaz ktery Je povmen predkladat pri pUJcovanl a
vraceni vypujéek. Ctenarsky prikaz je nepfenosny, ¢tendf nemd pravo pujcovat

vypljeky z knihovny dal&im osobam.

Bez predloZeni ¢tenafského prikazu nemusi byt &tenafi poskytnuty absenéni
vypljéky. PFipadnou ztratu cEtendrského prikazu je Etendf povinen ohlasit.



Do nahladeni ztraty zodpovida za pripadné zneuziti ¢tenaiského prikazu a $kody
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tim vzniklé. Ctenar je povinen knihovné ohlasit veskeré zmény osobnich udaju.

Platnost ¢&tenaiského prlkazu je dana zaplacenim registrace podle cen
uvedenych v priloze ¢. 1 tohoto knihovniho Ffadu. Po uplynuti registra¢ni doby je
treba platnost obnovit zaplacenim dalsi registrace.

CL.5

Absenéni vypljéky (z volné vystaveného i skladistniho fondu) muze
uskutecnovat kazdy, kdo je registrovan jako c¢tenar knihovny. Stejné tak pouze
registrovany ¢tenaf muze uzivat CD-ROM z majetku knihovny.

Prezencni vypajcky z volného vybéru, sluzby citarny a studovny, informacni a
bibliografické sluzby mdZe uskutedfiovat kazdy ndvstévnik knihovny, ktery
dodrzuje ustanoveni tohoto knihovniho radu.

Pro praci s informaénimi technologiemi a vyuZivani vypoletni techniky muize
knihovna vydat pokyny a stanovit ¢asové limity.

Po¢et vypUjéek informacnich pramenl, které se absencéné& pujcuji na jeden
Ctenaisky prikaz, se Fidi podle momentdlnich moznosti a pocetniho stavu
knihovniho fondu. VypQjéni doba je jeden mésic. U aktudlnich periodik a
pozadovanych tituld mize knihovna vypQjéni dobu zkratit a v prib&hu roku ji
pfizplsobovat poptdvce &tendfl a moznostem knihovny. Pii vypujéce zvlast
cenné nebo unikatni knihovni jednotky mdlze knihovna poZadovat od ¢tenare
zdlohu az pétindsobku ceny vypUjéky. Pii vraceni takového vypQjéeného
dokumentu bude ctenari zaloha vracena.

Cl.6

Vypdjéni doba absenénich vypdjéek je jeden mésic. Vypljéni Ihdtu je mozné 3x
prodlouZit, a to vZdy o stejnou dobu, na kterou je dokument pdjéen. Ctenar
pozadda o prodlouzeni vypujéni IhGty knihovnika (moZno i telefonicky nebo e-
mailem) popr. si provede prodlouzeni sdm prostrednictvim on-line katalogu.

Dokument nelze prodlouzit, pokud je rezervovan jinym uzivatelem nebo byl jiz
3x prodlouzen.

V oddvodnénych pfipadech je moZno povolit novou vyplj¢ku nebo stanovit
vyjime&nou vypujéni dobu.

Doba absenéni vypuUjéky MVS je individudini a Fidi se lhdtou stanovenou
poskytujici knihovnou. Termin vraceni MVS je domluven individualné pri prevzeti
dokumentu. Poplatky za MVS viz Priloha ¢.1 Cenik/Sankce.

Knihovna je opravnéna bez udani dlvodu stanovit kratsi vypdjéni Ihdtu pro
jednotlivé vyplj¢ky dokumentd, ptipadné Zadat bezodkladné vraceni dokumentd
pied uplynutim vypujéni doby.

Jestlize dokument pljéeny mimo budovu knihovny nevrati uZivatel ve stanovené
IhGt&, Gétuje knihovna uZivateli poplatek z prodleni (pocita se od uplynuti Ihdty k
vraceni do vraceni dokumentu) viz Pfiloha ¢. 1 Cenik / Sankce.



Knihovna neni povinna upominat své uZivatele o vraceni pdjéenych dokumentd,
mize v8ak uZivatele upozornit na prekroéeni vypdjéni lhity zasldnim upominky
(postou, e-mailem nebo sms). Nevrati-li uZivatel vypujéeny dokument véas, je
povinen platit poplatek za opozdéné vraceni, bez ohledu na to, zda byl o vraceni
vypljéky upomenut, ¢&i nikoliv.

Zaplaceni poplatku z prodleni nemd vliv na povinnost uzivatele vypQjéeny
dokument vratit .

Po skonceni upominani nasleduje vymahani pravni cestou.

ClL.7

Pro plj¢ovani knihovnich fondl plati ustanoveni obdanského zékoniku
o pQjéovani veci. S knihami a ostatnimi informacnimi prameny musi ctenaf
zachazet Setrné. Ctenar a zastupce maji znat stav pﬁjéovavného informacniho
pramene a na zadkladé znalosti uskute¢fovat vypujc¢ku. Ctenadf je povinen
okamzité ohlasit knihovné zjiSténou zavadu a ztratu. Vraci-li vyjimecné cCtenar
vypljcky postou, pIné zodpovida za jejich doruéeni.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl knihovny, anebo
z fondQ jiné knihovny v rdmci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla
kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona
¢. 121/200 Sb. - autorsky zakon.

PFi po$kozeni nebo ztraté vypujéky je &tenaf povinen nahradit vypdjéku:

stejnym vydanim informacniho pramene

stejnym titulem jiného vydani informacniho pramene

fotokopii

uhrazenim ceny fotokopie

uhrazenim ceny ozvuceni

uhrazeni vypljéky penézni &astkou ve vysi, kterou stanovi knihovna
(aktualni ceny knihy)

7. dohodou s knihovnou o jiné nahradé ( napf. tituld, které knihovna vybere)

ouhNE

O zplsobu nahrady ztraty & poskozeni rozhoduje knihovna. K uvedenym
nahraddm se pripo¢itdvd cena 50,- K& za likvidaci zpUsobené &kody, véetné
nahrady knihovnického a kniharského zpracovani ztracené knihovni jednotky.
V odlvodnénych pfipadech je mozno od vymahani ceny za likvidaci $kody
ustoupit (socialni, moralni dvody) nebo ji nahradit na zékladé vzajemné dohody
mezi ¢tendfem a knihovnou. O zplsobu nahrady ceny za likvidaci $kody
rozhoduje knihovna.

Pfi praci s vypocCetni technikou jsou uzivatelé povinni se Fidit pisemnymi
instrukcemi umisténymi u zarizeni nebo pfimo v jejich programovém vybaveni a
také pokyny pracovnikd knihovny.

¢L.8

Do pUjéoven, ¢&itadrny a studovny neni dovoleno pFinadet oblerstveni.



III. Zavérecna ustanoveni

Cl.9

Knihovni fad je zavazny pro knihovnu i pro uzivatele. Soustavné a umysiné
porusovani knihovniho fadu miZe mit za nasledek odnéti prava uzivat sluzby
knihovny. Z prava pouzivat sluzeb knihovny mohou byt vylouceni uzivatelé i
z hygienickych ddvodd.

Soucasti knihovniho radu jsou nasledujici prilohy:
¢.1 - Cenik poplatkd, &.2 - Podminky pFistupu na Internet véetné cen sluzeb.

Vyjimky z knihovniho fadu a vSechny jeho zmény a dopliiky povoluje feditel
Tento knihovni Fad Méstské knihovny Lysa nad Labem nabyva platnosti
od 1.3.2010.

Zaroven se rusi platnost predchoziho knihovniho Fadu a jeho doplfika.

Jitka Konickova, v.r.

zastupujici reditelka MéK



